Modèle de lettre à adresser aux Banques et Institutions financières

« En-tête de votre structure »
                      Niger, le ……………….. 2022
A 

                                                                          Monsieur le …………………..
………………………………
……………………………….
Monsieur le Directeur,

Dans le cadre de sa mission, notre Auditeur, le cabinet d’audit et d’expertise comptable SYG CONSEIL, procède à l’audit comptable et financier des comptes du Centre Africain pour les Applications de la Météorologique au Développement (ACMAD) pour la période allant du 1er janvier 2021 au 31 décembre 2021.

Pour les besoins de cette vérification, nous vous serions obligés de bien vouloir leur communiquer par courriel, puis au moyen de l’enveloppe affranchie ci-jointe, les éléments suivants concernant le solde de notre entité au 31 décembre 2021. 
1. Le montant de nos avoirs chez vous à cette date, en précisant la devise dans laquelle doivent s’opérer les mouvements de ces comptes et en indiquant si ces soldes sont libres de tout engagement ou s’ils sont soumis à des restrictions dont vous voudrez bien indiquer la nature.

2. Au cas où des comptes ayant fonctionné dans les douze mois précédant seraient soldés à cette date, veuillez en indiquer les caractéristiques et les modalités de fonctionnement.

3. Le détail de tous prêts ou avances, confirmés ou non, ou de tous crédits que vous nous auriez consentis et qui ne seraient pas remboursés à ces dates, comprenant une description des garanties que vous auriez éventuellement reçues ou des conditions spéciales auxquelles nos transactions seraient soumises de ce fait.

4. Le montant des intérêts et frais à ces dates qui n’aurait pas encore été pris en considération pour déterminer le solde de ces comptes.

5. Les détails par bordereau de l’encours d’effets remis à l’encaissement.

6. Les détails par bordereau de l’encours d’effets escomptés non échus.

7. Les détails des engagements concernant notre entité :

· engagements de notre entité au titre des opérations à terme non dénouées (achats ou ventes à terme sur devises ou sur titres),

· engagements par signature souscrits par la banque au profit de notre entité :

· obligations cautionnées, obligations en circulation, engagements délivrés,

· avals fournisseurs,

· crédits documentaires,

· autres cautions, avals et acceptations,
· nature, montant et objet des garanties constituées en faveur de la banque par notre entité,
· nantissements à hypothèques constituées en garantie de crédits consentis à notre entité,

· cautions données par notre entité au titre de crédits consentis à des tiers.

8. Le détail de toutes autres affaires au sujet desquelles notre responsabilité était engagée.

9. Le détail de tous titres qui pourrait être conservés par vous ou par vos mandataires, pour notre compte, soit en dépôt libre, soit à titre de nantissement.

10. La liste des personnes autorisées à signer ou à endosser des chèques en notre nom, avec l’indication des combinaisons suivant lesquelles ces signatures peuvent être valablement utilisées ainsi que les plafonds de montants qui leurs sont applicables.

Compte tenu de nos contraintes de calendrier, nous vous serons reconnaissants des dispositions que vous prendrez afin que lesdites informations soient envoyées à l’adresse suivante au plus tard le mardi 20 septembre 2022, par mail.
Cabinet SYG CONSEIL

Expertise comptable, Audit & Conseils
05 BP 533 COTONOU

TEL. : +229 95 78 00 39/ 97 70 40 16
E-mail : contact@sygconseil.fr
Veuillez agréer, Monsieur le Directeur, l’expression de nos sentiments distingués.
                                                                                              Le Directeur Général
                                                                                                 Nom & Prénoms
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